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INNOVATIVE TECHNIK ZUM WOHLFUHLEN

Als mittelstandisches, stark expandierendes Unternehmen sind wir im Bereich
Entwicklung, Produktion und Vertrieb von vollautomatischen Satelliten-
empfangs und Kommunikationsanlagen fiir die Reisemobilbranche tétig.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir in Vollzeit zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine/n:

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Als Unternehmen mit vielversprechender Zukunft bieten wir Ihnen:

= einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem etablierten
Unternehmen

m eine fundierte Einarbeitung durch erfahrene Kollegen/innen

m ein hervorragendes Arbeitsklima in einem aufgeschlossenen, kollegialen Team

lhr Profil:

= Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, sowie mindestens 2 Jahre
Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung

m Sicherer Umgang mit MS-Office und Kenntnisse in einem ERP-System

m Strukturierte Arbeitsweise

= Freude am Umgang mit Kunden

lhre Aufgaben:

= Termingerechte Auftragsabwicklung
Erstellung von Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und Rechnungen

= Erstellung von Versandpapieren fiir Im- und Export nach Anweisung

= Koordination der Auslieferung mit Zoll und Speditionen sowie Bearbeitung
und Verwaltung der erforderlichen Formulare

m Erledigung der anfallenden Korrespondenz

= Zusammenarbeit mit den Abteilungen Vertrieb, Produktion und Finanzbuch-
haltung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung inkl. Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
und lhres frithestmdglichen Eintrittstermins unter dem Stichwort ,Mitarbeiter
Auftragsabwicklung (m/w/d)" an: bewerbung@ten-haaft.de
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